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ACUERDO PTJA/26/2025

ACUERDO PTJA/26/2025 RELATIVO AL EXPURGO DE
COPIAS CERTIFICADAS Y SIMPLES DE LOS EXPEDIENTES
JURISDICCIONALES DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MORELOS.

EXPOSICION DE MOTIVOS

PRIMERO. El articulo 109 bis de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Morelos, dispone que la justicia
administrativa estatal se deposita en un Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Morelos; sera la maxima autoridad
en la materia, dotado de plena jurisdicciéon y autonomia para
dictar sus fallos, y no estara adscrito al Poder Judicial.

SEGUNDO. La Constituciéon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, reconoce el derecho de toda persona al acceso a la
informacion, y establece, en su articulo 60, apartado A, fracciones
I y V, que toda la informaciéon en posesion de organismos
auténomos es publica, por lo que los sujetos obligados deberan,
en el ambito de sus respectivas competencias, documentar todo
acto que derive del ejercicio de sus facultades o funciones; para
ello se ordena que deberan preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados.

CUARTO. La Ley General de Bienes del Estado de Morelos, en su
articulo 5, fraccion XIII, dispone que los muebles del Estado de
Morelos que por su naturaleza no sean normalmente sustituibles,
como los documentos y expedientes de las oficinas, los
manuscritos, incunables, ediciones, libros, documentos,
publicaciones periédicas, mapas, planos, folletos y grabados
importantes o raros, asi como las colecciones de éstos bienes,
forman parte del dominio publico del Estado.

QUINTO. La Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos,
establece los criterios generales en materia de coordinacion,
administraciéon y conservacién archivistica de toda Ia
documentacion en poder de los sujetos obligados por la Ley de
Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Morelos, asi como implementar los instrumentos de
sistematizacion de los archivos de gestién e historico en los
términos que marca la Ley.

Entre los objetivos de dicho ordenamiento, se encuentran regular
la organizacién y funcionamiento del sistema institucional de
archivos de los sujetos,obligados, promover ¢l uso y difusion de los
archivos que éstos p’foducen, para favorecer el resguardo de la
memoria institucio de Meéxico, asi omover la
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organizacion, conservacion, difusion y divulgacion del patrimonio
documental de la Nacion y define, entre otros conceptos, los de
baja documental, catalogo de disposicion documental, destino
final, documentos histdricos, patrimonio documental, plazo de
conservacion y valoracion documental.

El articulo 3 de la Ley antes mencionada, sefiala que los titulares
de las entidades publicas, por medio del area coordinadora de
archivos, son los responsables de garantizar el cumplimiento de la
presente Ley, con los criterios especificos en materia de
organizacion y conservacion de la informacién que posean y
entregar los reportes de avance que determine el SEDA.

Asimismo, el articulo 10 de la citada Ley Estatal de
Documentacion y Archivos, dispone que los documentos
generados con motivo de una funciéon publica son patrimonio
Estatal y municipal, por lo que bajo ningin concepto se
consideran propiedad de quien lo produjo.

En cuanto a la depuracion de documentos, dicho ordenamiento
dispone lo siguiente:

ARTICULO 14.- La depuracién de documentos se realiza
considerando la utilidad, importancia y valor de los mismos.

El proceso de depuraciéon que se realice en las unidades
organicas, los responsables deben consultar y considerar la
opinién del drea coordinadora de archivos de cada entidad
publica o del SEDA, segun sea el caso, respecto del destino
de los documentos objeto de depuracion.

Alrealizar la depuracién de documentos y entregar la unidad
documental correspondiente del acervo que ya no esté activo,
la unidad organica emisora debe elaborar un inventario y un
calendario de vigencia de los documentos entregados. Al
término de este plazo, se resguardaran hasta cumplir con el
tiempo que se establezca para su existencia. Concluido el
periodo, se determinard si procede su destruccién o
conservacion histérica.

ARTICULO 15.- Ningun documento puede ser destruido a
criterio personal. El area coordinadora de archivo, el archivo
historico o el Instituto Estatal de Documentacién, segiin sea
el caso, en coordinacién con la unidad orgdanica que lo generd,
son quienes resuelven si procede o no la destruccién
correspondiente.
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ARTICULO 16.- Pueden ser destruidos aquellos documentos
que la unidad orgdnica de donde proceden considere
inactivos, asi como aquellos que hayan cumplido treinta anos
de existencia contados a partir de la fecha en que se
produjeron; lo anterior, siempre y cuando no se haya
determinado previamente que no satisface los requisitos
para ser integrados al testimonio historico.

Al acto de destruccion de documentos deben asistir los
responsables de la unidad orgdnica que los hayan generado,
asi como los integrantes del drea coordinadora de archivo y
el Instituto Estatal de Documentacion quienes daran
constancia por escrito del acto realizado.

SEXTO. Ahora bien, de conformidad con la normativa que rige a
este 6rgano colegiado, se cuenta con archivo jurisdiccional de
concentracion a cargo del Departamento de Administracion, pues
asi esta previsto en el articulo 40 fracciéon VII de la Ley Organica
del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos, asi
como los diversos articulos 54 fraccion XV y 104 del Reglamento
Interior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Morelos.

Asimismo, conforme lo dispone el articulo 33, fraccion XXII de la
Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de Morelos, corresponde a la Secretaria General de Acuerdos
supervisar el funcionamiento del archivo judicial, asi como su
concentracion y consulta, por cuanto hace al Pleno de este
Tribunal.

Misma situacion esta prevista para la Secretaria General de
Acuerdos del Pleno Especializado en su articulo 33 Bis, fraccion
XVIII del cuerpo normativo en cita.

SEPTIMO. Resulta necesario para este cuerpo colegiado,
establecer medidas administrativas, con la finalidad de realizar
una debida depuracién y expurgo de diversa documentacion, esto
derivado de informacién proporcionada tanto por la Secretaria
General de Acuerdos como de la Jefa del Departamento de
Administracién, en la cual sefnalan la existencia de fotocopias
simples de expedientes jurisdiccionales, asi como copias
certificadas de expedientes jurisdiccionales, haciendo patgpte que
los originales de los mismos, estan debidamente resgu
en perfecto estado para su consulta.

|

En este sentido, es oportuno hacér mencionique 0 expu§go o
depuracién de esta documentacjon, se hace necesaria con la
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finalidad de contar con una debida organizacién y control del
archivo de concentracion, y con ello, continuar dando
cumplimiento a la normativa que rige en materia de
documentaciéon y archivos.

En tal virtud, este cuerpo colegiado, considera oportuno fijar los
criterios bajo los cuales se realizara esta depuracion, considerando
siempre que no podra bajo circunstancia alguna, realizarse la
depuracion o destrucciéon de documentacién que no tenga respaldo
fisico en original de los expedientes jurisdiccionales, puesto que
sobre de éstos ultimos, es obvio que forman parte del sistema de
archivo y estan considerados como propiedad del Estado; razon
por la cual, debera hacerse el analisis pormenorizado de cada
documento, dando cuenta a este Pleno de forma pormenorizada de
los documentos sobre los cuales recaiga la depuraciéon
correspondiente.

OCTAVO. En este orden de ideas, resulta indispensable emitir un
Acuerdo que permita facilitar la aplicacion de la normativa vigente
en la materia y, por la otra, con base en la situacion actual de los
expedientes que forman parte del archivo de concentracién
jurisdiccional, se establezca el proceso de valoracion y expurgo en
su caso, sin que se considere pertinente la aplicacion del ultimo
parrafo del articulo 16 de la Ley de Documentacién y Archivos del
Estado de Morelos, toda vez que no se realizara depuracién de
informacion considerada como inactiva o que hayan cumplido 30
anos de existencia, sino que sbélo se ejecutaran actos de
depuracion de copias simples y certificadas de expedientes
jurisdiccionales y se conservaran los originales fisicos.

En ese tenor, y con fundamento en los articulos 109 bis de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos; 1, 4
fraccion IIl, 16 y 18 apartado A, fracciones VI, XI y XVI de la Ley
Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Morelos y 13, fracciones VI y XXIII del Reglamento Interior del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos; este
Organo Jurisdiccional tiene a bien emitir el presente

ACUERDO PTJA/26/2025 RELATIVO AL EXPURGO DE
COPIAS CERTIFICADAS Y SIMPLES DE LOS EXPEDIENTES
JURISDICCIONALES DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MORELOS.

ARTI

ULO PRIMERO.- El presente Acuerdo tiene por objeto
r.el proceso de descripcién y expurgo de las fotocopias
certificadas de expedientes que se generan en el ambito
| del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado

si
jurisdiccio
de Morelos.
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ARTICULO SEGUNDO.- La organizacién, conservacién y consulta
de los expedientes, tanto en formato impreso como electronico o
en cualquier otro medio en que se generen o0 Se encuentren
respaldados, se realizaran con base en la metodologia y principios
archivisticos, en criterios de conservacion documental, en la
normativa aplicable y en los acuerdos generales, lineamientos
especificos o0 manuales que emitan los érganos competentes del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos.

ARTICULO TERCERO.- Un expediente podra dividirse en legajos
si su naturaleza y el volumen de los documentos asi lo requieren,
supuesto en el cual debera asignarseles una numeracién
progresiva respetando la clasificaciéon archivistica del expediente.

Al interior de cada expediente, la ordenacion de los documentos
dependera de su propia naturaleza; para lo cual se aplicaran
diversos meétodos, tales como el cronologico, el numeérico o el
alfabético, entre otros.

Seran parte del expediente, los anexos vinculados al asunto, y todo
ello debera constar en el acuerdo que corresponda.

Cuando un expediente cuente con documentos de diferentes anos,
se tomaran en cuenta las fechas extremas, iniciando por el afno
mas antiguo hasta el mas actual, para efectos de su ordenacion.

ARTICULO CUARTO.- Concluido el asunto del expediente, se
debera realizar el expurgo, para identificar y retirar toda aquella
documentacion repetida, borradores, versiones preliminares,
ejemplares multiples de un mismo documento, fotocopias, copias
fotostaticas, duplicados de documentos existentes en original,
papeles de apoyo, entre otros; por lo que unicamente deberan
archivarse versiones finales de los documentos.

Podra conservarse copia de un documento cuando no se cuente
con el original y sea parte del asunto del expediente.

Realizado el expurgo, se procedera a cerrar el expediente en el
sistema administrativo que corresponda, con la precisiéon de las
fojas de los documentos que lo integran; las cuales deberan
foliarse conforme al orden de los documentos, en la gesquina
superior derecha, sin que el volumen §
medida de control.




para realizar y ejecutar las acciones previstas en el articulo que
antecede, cerciorandose de la existencia fisica del expediente
jurisdiccional, previo a la realizacion del expurgo respectivo;
asimismo, se levantara constancia de la documentacion depurada,
dando cuenta oportunamente a los Plenos correspondientes.

De igual forma, se realizara la depuracion que corresponda de las
documentales que estén bajo resguardo de la Jefatura de
Administraciéon por parte de la Secretaria General de Acuerdos y
de la Secretaria General de Pleno Especializado, que no hayan sido
enviadas formalmente al archivo, debiendo para tal efecto llevarse
a cabo lo dispuesto en el parrafo primero del presente articulo.

ARTICULO SEXTO.- Se consideraran papeles de apoyo a las
copias simples, las fotocopias o los duplicados de documentos
originales no certificados, bien se trate de oficios o comunicados
oficiales, proyectos de sentencia, proyectos de avisos, proyectos de
puntos de acuerdo sometidos a los comités u érganos colegiados
competentes del Tribunal, proyectos de actas derivadas de las
sesiones de éstos, asi como proyectos de contratos o convenios
suscritos por el Tribunal, en tanto carezcan de algun elemento o
signo distintivo que les confiera el caracter de un documento
original; por lo que deberan permanecer bajo resguardo de las
areas correspondientes, hasta en tanto les sean de utilidad para
efectos de consulta y referencia; sin que puedan conservarse por
un plazo mayor a un ano después de haber cumplido su propésito.

ARTICULO SEPTIMO.- Todos los expedientes en formato Impreso
deberan resguardarse en archiveros, estantes o libreros
concentrados en un lugar especifico destinado para este fin, que
reunan condiciones de funcionalidad indispensables para su
adecuada preservacién, y para su organizacion se atendera a los
principios de procedencia y orden original.

ARTICULO OCTAVO.- Los Secretarios de Acuerdos de las Salas
de Instruccion y Especializadas, previo al envio de expedientes al
archivo de concentracién jurisdiccional, deberan dar
cumplimiento al articulo 4 del presente ordenamiento en lo que
corresponda.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

!
PRJME?A.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su

iblic&cion en el Peridédico Oficial “Tierra y Libertad”, 6rgano de
difu $ém Gobierno del Estado de Morelos.
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SEGUNDA.- Publiquese el presente Acuerdo en el Periodico Oficial
“Tierra y Libertad”, organo de difusién del Gobierno del Estado de
Morelos.

TERCERA.- Se instruye a la Secretaria General de Acuerdos,
Secretaria General Acuerdos del Pleno Especializado en Materia de
Responsabilidades  Administrativas y  Departamento de
Administracion de este cuerpo colegiado, para que den debido
cumplimiento al presente ordenamiento.

CUARTA.- Hagase del,conocimiento de las Secretarias de Acuerdos
de las Salas de Instrucci()ngy Salas Especializadas, para que den
debido cumplimiento a lof que dispone el articulo octavo del
presente ordenamiento.

En-ta"Sésion Ordinaria numere-diecinueve defecha veintiocho de
mayo del ano dos mil, veiriticinco, por unanimidad de cinco votos,
lo acordaron y firmaron los integrantes del Pleno dek Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Morelos, MAGISTRADO
PRESIDENTE GUILLERMO ARROYO CRUZ, Titular de la
Segunda Sala de Instruccion; MAGISTRADA MONICA BOGGIO
TOMASAZ MERINO, Titular de la Primera Sala de Instruccion;
MAGISTRADA VANESSA GLORIA CARMONA VIVEROS, Titular
de la Tercera Sala de Instruccion; MAGISTRADO MANUEL
GARCIA QUINTANAR, Titular de la Cuarta Sala Especializada en
Responsabilidades Administrativas; MAGISTRADO JOAQUIN
ROQUE GONZALEZ CEREZO, Titular de la Quinta Sala
Especializada en Responsabilidades Administrativas, ante la
Secretaria General de Acuerdos, ANABEL SALGADO CAPISTRAN,
quien autoriza y da fe.

El Pleno del Tribunal

Magistrado Guillermo Arroyo Cruz
Titular de la Segunda Sala de Instruccion

'J

|
|
MagistradahMeina Boggio Tomasaz Me®
Titular de la Primera Sala de Instrucci
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Magistrada Vaness Carmona Viveros

.v] \
Magistrado Manuel
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”Eﬁs presentgsyfirmas corresponden al Acuerdo PTJ# 26 /2025 relativo al expurgo de

copias ¢ d@g_ﬁc&mples de los e;s:pecllenges‘r 3 nales’)del Tribunal de
Justicia Admmlstra iva del Estado de Morelos. |\ | =
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